Перечень  документов, предоставляемых Лизингополучателем для  проведения операции лизинга.
Юридические документы
1. *Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (копия, заверенная нотариально или органом,  зарегистрировавшим данное юридическое лицо).

2. *Свидетельство о постановке на учет в налоговых органах (ИНН) - (копия, заверенная нотариально или иным уполномоченным органом).

3. *Письмо из органов Статистики о присвоении кодов (копия, заверенная нотариально или иным уполномоченным органом).

4. *Устав организации или заменяющий его документ (Положение и др.) (копия, заверенная нотариально или иным уполномоченным органом). 

5. *Решение о создании (учредительный договор, решение учредителя и т.д.) - (копия, заверенная нотариально или иным уполномоченным органом).

6. *Дополнения и изменения к учредительным документам, зарегистрированные на последнюю дату, свидетельства о регистрации изменений и дополнений (копии, заверенные нотариально или иным уполномоченным органом).
7. Выписка из государственного реестра юридических лиц на текущую дату, (оригинал или копия, заверенная нотариально). 

8. Выписка из протокола общего собрания о составе совета директоров (наблюдательного совета).

9. Выписка из реестра акционеров (пайщиков). 
10. *Карточка образцов подписей, заверенная нотариально или ее копия, заверенная банком. 

11. Документы, подтверждающие полномочия руководителя (лица, имеющего право заключать хозяйственные договора) и иных лиц, указанных в карточке образцов подписей (выписка из протокола общего собрания высшего органа управления организации об избрании руководителя, приказы о назначении на должность иных лиц, указанных в карточке) - копии, заверенные предприятием/организацией 
12. Доверенность, на основании которой действует лицо, уполномоченное предприятием/организацией на подписание договоров и иных документов, необходимых для проведения лизинговой сделки (если документы будет подписывать лицо, не являющееся руководителем организации и не уполномоченное учредительными документами предприятия/организации на подписание данных документов).
13. Копия трудового договора, заключенного с руководителем компании, заверенная печатью и подписью уполномоченного лица.

14. Копии паспортов лиц, указанных в карточке образцов подписей.

15. Данные на руководителя и главного бухгалтера (стаж работы в должности, отрасли).
16. Копия договора аренды/свидетельства о праве собственности по фактическому местонахождению предприятия и предмета лизинга (заверенные предприятием/организацией копии).
17. Копии лицензий на осуществление деятельности в случае, если она  лицензируется.

18. Список аффилированных лиц компании.

19. Решение уполномоченного органа юридического лица (клиента, залогодателя-третьего лица, поручителя) на совершение сделок в случаях, установленных действующим российским законодательством.

Документы бухгалтерской и финансовой отчётности

1. Бухгалтерская отчетность за 12 последних отчетных дат в поквартальной разбивке по типовым формам, утвержденным МФ РФ в соответствии с действующим Положением по бухгалтерскому учету «Бухгалтерская отчетность организаций» (ПБУ 4/99), заверенная налоговой инспекцией:
· Форма№1 «Бухгалтерский баланс»;

· Форма №2 «Отчет о прибылях и убытках» с расшифровкой в разрезе элементов затрат;

· Формы № 3, 4, 5 (для годовой бухгалтерской отчетности).

___________________________

* В случае наличия у лизингополучателя счета в банке-кредиторе, юридические документы предоставляются в виде копий, заверенных лизингополучателем.

2. Аудиторское заключение, подтверждающее достоверность бухгалтерской отчетности, если компания подлежит обязательному аудиту.

3. Расшифровка основных статей баланса на последнюю отчетную дату (стр. 110,стр. 120, стр. 130, стр. 135, стр. 140, стр. 210, стр. 230, стр. 240, стр. 250, стр. 510, стр. 610, стр. 620, стр. 630, стр.640 и забалансовых счетов).
4. Расшифровка дебиторской и кредиторской задолженности на последнюю отчетную дату с указанием сроков образования - по форме банка.
5. Расшифровка краткосрочных финансовых вложений.

6. Сведения  о  кредитах и займах,  полученных  в  банках по состоянию на последнюю отчетную и текущую дату - по форме банка - с приложением по дополнительному  запросу копий кредитных договоров (договоров займа), в том числе истекших.
7. Информация о внебалансовых продуктах других банков (гарантии и аккредитивы без денежного покрытия, авали на векселях).
8. Справка из обслуживающих банков об оборотах за последние 12 месяцев, с разбивкой по месяцам, по расчетным/валютным счетам, о картотеке- 2, о положительной кредитной истории и выданных поручительствах.
9. Справка, предоставляемая налоговой инспекцией, об имеющихся счетах, открытых в национальной и в иностранной валюте в банках или иных кредитных учреждениях, действующих на территории РФ и за рубежом на текущую дату.
10. Справка из ИМНС об отсутствии задолженности перед бюджетом.

11. Данные оборотно-сальдовых ведомостей по следующим счетам бухгалтерского учета за последние 12 месяцев:

· расчетные счета – 51 (в разрезе расчетных счетов) – анализ счета по банкам в разбивке по месяцам;

· касса-50 - анализ счета по банкам в разбивке по месяцам
Иные документы

1. Лизинговая заявка

2. Анкета.
3. Договоры и / или контракты на поставку и реализацию ТМЦ, услуг, подтверждающие наличие источника уплаты лизинговых платежей.

4. Бизнес-план, технико-экономическое обоснование проекта, прогнозы движения денежных средств, планы доходов и расходов и иные документы.

5. В случае предоставления дополнительного залога - документы,  подтверждающие  наличие  обеспечения и право собственности на предмет залога:

· Опись предметов залога с указанием наименования, балансовой стоимости, местонахождения залога и пр. признаков

· договор купли-продажи, 

· счета-фактуры, 

· накладные, 

· акты приема-передачи, 

· платежные документы
· инвентарные карточки

· Письменный документ по оценке предмета залога, составленный независимым оценщиком – в соответствии с требованиями действующего российского законодательства (в случае проведения такой оценки) и т.д.; 
В случае наличия поручителей/залогодателей предоставляется полный пакет документов, аналогичный данному перечню.
Все документы должны быть заверены в установленном порядке

Перечень документов не является исчерпывающим. Лизинговая компания вправе запросить иные документы в зависимости от особенностей проекта.
